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ZUS przypomina: przedsiebiorcy muszg aktualizowaé dane petnomocnikéw

Przedsiebiorca nie musi sam zatatwiaé spraw w ZUS-ie — moze upowazni¢ na przyktad ksiegowa.
Trzeba jednak pamietaé o aktualizowaniu petnomocnictw. To wazne, by informacje nie trafity do
0sdb,

z ktérymi firma juz nie wspdtpracuje.

Przedsiebiorca moze upowazni¢ inng osobe, np. ksiegowg, do zatatwiania spraw w ZUS-ie, w tym do
korzystania z profilu ptatnika na PUE/eZUS. Petnomocnictwo moze obejmowaé wszystkie sprawy lub
tylko wybrany zakres wskazany przez ptatnika— na przyktad jedynie dostep do korespondencji —
informuje Krystyna Michatek, rzeczniczka ZUS w woj. kujawsko-pomorskim.

Jesli zakres petnomocnictwa nie bedzie ograniczony, petnomocnik uzyska dostep do wszystkich
danych ptatnika sktadek. Oznacza to mozliwos¢ wgladu w rozliczenia z ZUS, catg korespondencje na
PUE/ eZUS, szczegdty zwolnien lekarskich oraz dane oséb zgtoszonych do ubezpieczen. Dlatego warto
rozwazy¢ ograniczenie dostepu jedynie do wybranych informacji, na przyktad do korespondenc;ji
(a nawet do konkretnych typow wnioskéw) lub wytgcznie do zwolnien lekarskich.

Dostep do roli ptatnika moze mie¢ wiele oséb. Profil ptatnika moze udostepni¢ zaréwno
przedsiebiorca, jak i jego petnomocnik. Dlatego po zakonczeniu wspodtpracy warto pamietac
o cofnieciu petnomocnictwa. Niestety, wielu przedsiebiorcow o tym zapomina, przez co dostep
zachowujg osoby z biur rachunkowych, z ktérymi firma juz dawno nie wspodtpracuje — dodaje
rzeczniczka.

Przedsiebiorca moze sprawdzi¢ na PUE/eZUS, kogo upowaznit do kontaktu z ZUS. Informacje te
mozna znalezé w zaktadce ,Ustawienia”. Petnomocnictwa mozna réwniez zweryfikowaé podczas
wizyty w placowce.

Petnomocnictwo moze zosta¢ odwotane przez przedsiebiorce lub samego petnomocnika. Najtatwiej
zrobi¢ to za pomocg formularza PEL-O, ktdry mozina przekaza¢ w wersji papierowej lub przez
PUE/eZUS. Jedli petnomocnictwa udziela spdtka z wieloma przedstawicielami, do PEL-O trzeba
dotgczy¢ formularz PEL-Z z podpisami wszystkich przedstawicieli spotki.

Jak ustanowi¢ petnomocnika
Najtatwiej uzy¢ formularza PEL, dostepnego na stronie ZUS lub w PUE/eZUS.

e Wersje papierowg mozna wystaé pocztg lub ztozy¢ osobiscie.

e Wersje elektroniczng mozna podpisac: profilem zaufanym, e-dowodem (podpis osobisty),

kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Jedli ptatnikiem sktadek jest spdtka posiadajgca wielu przedstawicieli, ktérzy muszg wspdlnie udzieli¢
petnomocnictwa, nalezy do formularza PEL dotgczy¢ zatacznik PEL-Z. Zatgcznik musi by¢ podpisany
przez wszystkich przedstawicieli spotki.

Uwaga:
Jesli petnomocnik odbiera poczte np. w biurze rachunkowym nalezy jako adres do korespondenc;ji
podac siedzibe tego biura. Inaczej listy beda trafia¢ do jego domu.
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